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Vaziené studentky, vazZeni studenti,

Tento manual obsahuje upresnujici informace vychazejici z Vyhlasky dékana ¢. 1D/2020 o poZadavcich na
bakaldfské a diplomové prace a o kondni statnich zdvérecnych zkousek v bakaldfskych a navazujicich
magisterskych studijnich programech®, ve které naleznete veskeré pozadavky na zpracovani zavérecné prace.
Pfed odevzdanim své prace si prosim dokument peclivé prectéte, abyste zamezili pfipadnym komplikacim pfi
odevzdani prace. Vyhlasku naleznete na webu FF ZCU.

Nize uvedené pokyny vychazeji z této vyhlasky a shrnuji zakladni formalni pozadavky, které je nutné dodrzet,
aby mohla byt Vase prace ptijata:

1.

Text prace je psan na pocitaci ve formatu A4. Grafickd Uprava textu je na volbé studenta, vysazeny text
by mél vsak byt dobre Citelny a pfehledny. Minimalni velikost fontu je 12, zpravidla je uzivdna velikost
13, v poznamkach pod carou lze uzit velikost 10. Preferovdno je patkové pismo, napf. Times New
Roman nebo Georgia.

V souladu s Vyhlaskou dékana ¢. 1D/2020 je minimalni ptipustny rozsah bakalafské prace 30
normostran (54 000 znak(l), text zpravidla nepresahuje 50 normostran (90 000 znakd). Minimalni
pfipustny rozsah diplomové prace je 60 normostran (108 000 znak), text zpravidla nepfesahuje 90
normostran (162 000 znaka).

V dokumentu je tfeba nastavit odpovidajici odsazeni okrajd s ohledem na svazani prace. Doporuceny
format okrajd pro jednostranny tisk je nahote 2,7 cm, vlevo 3,5 cm, dole 2,5 cm, vpravo 2,5 cm,
umisténi hibetu vlevo, okraje u hibetu 0 cm. Vzor zformatovaného dokumentu naleznete na webovych
strankdch Fakulty filozofické.

Na deskach prace se kromé ndzvu univerzity a fakulty uvaddi pouze ndpis Bakalarska prace, resp.
Diplomova préce, jméno studenta a rok odevzdani.

Prace se odevzdava dvakrat v krouzkové vazbé (tiSténo jednostranné) a zaroven je potieba ji nahrat
do Portalu (viz bod 7).

Tisténé verze prace vpevné vazbé budou odevzdavany pred obhajobou vterminu statnich
zavérecnych zkousek (3. — 7. ¢ervna 2024).

Mezni termin pro nahrani prace ve formatu pdf do Portélu je 30. dubna 2024 v 12:00.
Po obhajobé jsou tisténé prace navraceny studentovi/studentce.

Po formalni strance je tfeba dodrzet presné rozvrzeni!

a. Titulni strana

b. Patitulni strana

c. Prohlaseni (nezapomente aktualizovat datum: duben 2024), u kterého bude Vas podpis.
Prohldseni, prosim, podepiste pfed odevzdanim a v obou vytiscich, tj. i v krouzkové vazbé. Po
prohlaseni mizZze/nemusi nasledovat podékovani vedoucimu/vedouci prace. Toto podékovani
formulujete sami, zpravidla se dékuje za odbornou pomoc, rady a €as, ktery vdm vedouci prace
vénoval.
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https://www.ff.zcu.cz/cs/Students/Informace-pro-studenty/Studenti-poslednich-rocniku
https://www.ff.zcu.cz/rest/cmis/document/workspace:/SpacesStore/753ce780-fa07-451a-89ea-9c0673d8af12;1.0/content

d. Seznam literatury, ktery se uvadi na konec prace. Nezapomente uvadét jednotlivé tituly
v abecednim fazeni, je rovnéz tfeba uvést odkazy na internetové stranky.

e. Cizojazycné resumé se uvadi za seznam literatury, zpravidla je psano v anglickém jazyce. Pokud
je Vase prdace psana v anglickém jazyce, resumé musi byt uvedeno v jiném cizim jazyce (napf.
némecky, francouzsky apod.)

f. Prilohy, pokud je Vase prace obsahuje, se ptipojuji na Uplny konec prace.

7. Na www.portal.zcu.cz v sekci Studium — Moje studium — Kvalifikaéni prace — Doplnit uUdaje o
bakalarské/diplomové praci ulozte Vasi praci ve formatu pdf.
Bez spravné vyplnénych udajli a bez nahrané prace v Portalu nebude Vase prace prevzata.
Dalsi povinnosti je na této strance v Portalu doplnit Udaje o Vasi praci. Vyplite vSechny udaje véetné
resumé v cizim jazyce, klicovych slov. Nezapomente uvést rozsah prace (pocet znakud). Pocet
normostran i znakd Vasi prace zahrnuje pouze Uvod, stat a zavér. Ostatni strany do rozsahu
nezapocitavejte!

DodrzZeni vyse uvedenych pokynt je bezpodminecné nutné k odevzdani prace. Pokud nedodrzite formalni
nalezitosti ¢i nékteré z dalsich pokynti, Vase prace nebude moci byt akceptovana!

V pripadé jakychkoliv dotazu ¢i nejasnosti mé co nejdrive kontaktujte.
Mgr. Natalie Tengler
Studijni asistentka

Email: natcerna@ff.zcu.cz



